FLUXO PROCEDIMENTOS- CONTRATA+BRASIL

Instru¢ao Normativa SEGES/MGI n2 52/2025/ Portaria Municipal n.xxxx/xxx

ACAO ORGAO/UNIDADE DOCUMENTO SISTEMA PRAZO
1 |Da Contratacao:
1.1 (Elaboragdo do DFD- Documento de Formalizagdo da Demanda. Unidade/Secretaria Requisitante Anexo I-DFD _ 01(um) dia util
x x o Secretaria Requisitante/ o
1.2 |Instauragao de Processo de Contratagdo e autorizacao do Ordenador. Anexo I-DFD E&L (GPI) 01(um) dia util
Ordenador da Despesa
Cadastro da Oportunidade na Plataforma Contrata+Brasil, através de . L
. o L. . N Secretaria Requisitante/ L. Plataforma o
1.3 |alimenta¢do do formulario no CONTRATA+BRASIL, com a inser¢do do Formulario/DFD . 01(um) dia util
o Ordenador da Despesa Contrata+Brasil
DFD como anexo, constando autorizacao do Ordenador.
Providéncias de Reserva Orgamentaria com base no valor estimado E&L( Méd.

14 Secretaria de Fazenda 01(um) dia util
no DFD- Documento de Formalizagcdo da Demanda. - Contabil)/E&L (GPI) (um)
Oportunidade Publica para recebimento de Propostas e respostas a Plataforma

1.5 P i P P P Secretaria Requisitante _ . 03(trés) dias uteis
questionamentos. Contrata+Brasil

Plataforma
1.6 [Selecdo da proposta mais vantajosa (Preco e Condicdes) Secretaria Requisitante Pesquisas de Precos| Contrata+Brasil/ 01(um) dia atil
Compras.gov.br
Selec¢do da proposta mais vantajosa ( Hist 6 rico e Documentos) e Plataforma
1.7 |nanifestacdo quanto as razdes da selecdo, anexando os documentos Secretaria Requisitante PDF da Plataforma | Contrata+Brasil/ 01(um) dia util
gerados até o momento. SICAF
Sistema de
Manifestacdo quanto as razoes da selecdo, anexando os documentos . o assinatura digital o
1.8 Secretaria Requisitante 01(um) dia util

gerados até o momento.

conjunta da
SEMFA/ E&L (GPI)




1.9 |Analise Juridica. Procuradoria Geral _ E&L (GPI) 02(dois) dias uteis
1.10 |Analise de Conformidade procedimental. Controladoria Geral _ E&L (GPI) 02(dois) dias uteis
Autorizacdo da contratagao, elaboracdo de NAD- Nota de
1.11 [Autorizagdo da Despesa e solicitacdo de emissdo de Nota de Secretaria Requisitante _ E&L (GPI) 01(um) dia util
Empenho.
E&L( Mdd.
1.12 [Emissdo de Nota de Empenho e informagao no SIGFIS. Secretaria de Fazenda Nota de empenho | Contabil)/e-TCE- 01(um) dia util
SIGFIS/ E&L (GPI)
E&L (GPI)/ Didrio
1.13 [Ratifico da Inexigibilidade e publicagdo. Gabinete Prefeito _ (Ofic)i/al 01(um) dia util
Sele ¢ 3 o do Fornecedor e autoriza ¢ 3 o da sele ¢ 3@ 0 na Secretaria Plataforma
1.14 |Plataforma+Brasil, gerando o ato de autorizacdo de inexigibilidade na Requisitante/Ordenador da _ Contrata+Brasil/ 01(um) dia util
plataforma. Despesa PNCP/ E&L (GPI)
2 |Do pagamento:
2.1 |Apds a Prestacdo dos Servicos, emissdo de Documento Fiscal. Fornecedor Nota Fiscal _ _
2.2 |Atesto do documento Fiscal por servidor e Superior imediato Secretaria Requisitante Doc. Atesto E&L (GPI) 02(dois) dias uteis
L Nota de SN e e
2.3 |Autorizacdo de pagamento Ordenador da Despesa . E&L (GPI) 02(dois) dias uteis
Autorizagao
E&L( Mad.
2.4 |Liquidacdo da Despesa Secretaria de Fazenda Nota de Liquidagdo| Contabil)/ E&L 02(dois) dias uteis
(GPI)
Nota de Pagamento E&L( Mod.
2.5 |Pagamento da Despesa Secretaria de Fazenda e Comprovante Contabil)/ E&L 03(trés) dias uteis
bancario (GP1)
2.6 |Arquivamento Secretaria Requisitante _ E&L (GPI) 01(um) dia util

OBSERVACOES:







